XX 部工作大事记	Comment by 金川: 大标题:宋体
小二 加粗
大标题：宋体小二加粗
小标题：宋体四号加粗
正文：宋体四号，首行缩进两个字符
落款：部门、负责人宋体四号；日期楷体四号；右对齐

一、大事记
1、小标题
正文
2、小标题
正文
3、小标题
正文


二、总结
正文
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